
圖書排架說明 

一、 本館採用之圖書分類法與作者號取號標準 

 中文圖書 外文圖書 

分類法 中國圖書分類法 杜威分類法 

作者號 四角號碼 克特號 

• 先依照語文別分文中、西文圖書 (中文圖書包含大陸簡體、日、韓文圖書；西文圖書包含英文、

德文等書籍) 

• 全部圖書均按索書號排列。面對一座書架，由上而下、由左而右排列。將同一類館藏圖書集中

陳列，。 

二、索書號(Call Number)介紹 

索書號的形成包括特藏號、分類號、作者號、年代號與部冊號等部份，主要用於圖書館排架與典

藏之用。 

特藏號『R』是指參考書，位於本館參考書區，為不可外借之圖書； 

分類號則是按圖書之內容主題，給予對應之類號； 

作者號主要是為區別不同作者之著作； 

年代號主要著錄圖書之出版年，本館中文圖書輸入民國年，外文圖書則輸入西元年； 

在部冊號部份，分為冊次號與部次號，冊次號是為區別分冊之圖書，例如 v.1，v..2 分別指第一

冊(上冊)與第二冊(下冊)，而部次號是用以區分相同版本之圖書，例如 c.3，c.5 分別指第三本與第

五本複本書。 

中文索書號 西文索書號 

  R 特藏號  R 特藏號 

494.1 分類號 305.28 分類號 

4077 作者號 E364 作者號 

73 年代號 1990 年代號 

v.1,c.2 部冊號 v.2,c.2 部冊號 

 



三、排架方式介紹 

圖書陳列於書架上的排列一律由上而下，從左到右，其排放順序依特藏號、分類號、作者號、年

代號與部冊號之順序擺放，其中特藏號為『R』者置於參考書區，其餘書籍則區分中西文，分別置於

中、西文書庫。 

中文圖書之排架先依分類號排列，數字從小至大，分類號相同者再依作者號排列，依序往下類推。 

例如： 
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外文圖書之排架，先依分類號排列，若仍然相同，則繼續比較第一克特號，如下例中的『.A43』

與『.A73』，第一克特號的比法仍需先比較英文字，再比較數字，而此處的數字需一個一個比較，例

如.L8>L477。若分類號與作者號相同，最後則依序比較年代與部冊號。 
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